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COMUNICADO A EMPLEADOS/AS MUNICIPALES

PLAN DE FORMACIÓN UNITARIO 2025

Se abre el plazo para la presentación de solicitudes de participación en las 
actividades formativas correspondientes al PLAN DE FORMACIÓN UNITARIO, que será del 
2 al 15 de septiembre de 2025, ambos inclusive.

La información relativa a la inscripción de los cursos previstos señalados a 
continuación (aún no definitivos) estará disponible en el Portal del Empleado:

➢ LEY 39 2015 DE 1 DE OCTUBRE DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO 

COMÚN

➢ PROTECCIÓN DE DATOS ADMINISTRACIÓN LOCAL

➢ HERRAMIENTAS INTELIGENCIA ARTIFICIAL PARA ADMINISTRACIÓN LOCAL

➢ ATENCIÓN AL PÚBLICO EN SITUACIONES CONFLICTIVAS

➢ LEY ORGÁNICA 3 2007, DE 22 DE MARZO, IGUALDAD EFECTIVA ENTRE 

MUJERES Y HOMBRES

➢ LENGUAJE DE SIGNOS

➢ INGLÉS NIVEL MEDIO

➢ PROTOCOLO ACTOS Y EVENTOS INSTITUCIONALES

➢ MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES EN EDIFICIOS PÚBLICOS

➢ CORREO ELECTRÓNICO OUTLOOK

➢ WORD BÁSICO

➢ EXCEL BÁSICO

➢ CURSO DE DETECCIÓN DE GRUPOS Y BANDAS JUVENILES DE CARACTER 

VIOLENTO

➢ CURSO EXPERTO EN INTERVENCIÓN POLICIAL CON OKUPAS

➢ CURSO BÁSICO DE INICIACIÓN EN LA INTELIGENCIA EN FUENTES ABIERTAS 

OSINT

➢ CURSO DE INTERVENCIONES POLICIALES CON MENORES E INCAPACES

➢ WORDPRESS

➢ CANVA

➢ DEFENSA PERSONAL

➢ CURSO DE LECTORES Y CIRCULACIÓN AVANZADO

➢ TRATAMIENTOS EN ADICCIONES DESDE EL MODELO SISTÉMICO
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Los cursos deberán solicitarse a través del Portal del Empleado, siguiendo la ruta siguiente:

➢ Solicitudes
➢ Nueva solicitud
➢ Otras solicitudes
➢ SOLICITUD CURSOS PLAN FORMACIÓN UNITARIO 2025

Los empleados/as municipales que no tuvieran acceso al Portal del Empleado 
deberán cumplimentar la solicitud, disponible en formato Excel, y enviarla al correo 
formacionrrhh@ayto-alcaladehenares.es

Alcalá de Henares, fechado y firmado digitalmente

LA CONCEJAL DELEGADA DE RECURSOS HUMANOS
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Orlena María de Miguel Muñoz

Concejal Delegada de Recursos Humanos,

Seguridad Ciudadana y Comercio
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