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Area de Hacienda y Gestién Institucional

ALCALA DE HENARES SR el SR
AYUNTAMIENTO " *

COMUNICADO A TODOS LOS EMPLEADOS/AS

Se informa a todos los trabajadores/as de este Ayuntamiento que a consecuencia de
realizar mensualmente el control de presencia indicar lo siguiente:

-Todos los empleados/as tiene que revisar mensualmente su saldo mensual, de forma que
durante el mes en curso podran regularizar todos sus permisos, ausencias no justificadas, etc.

-Los saldos negativos fuera del mes en curso tienen como consecuencia el descuento de
haberes.

-Fuera del mes en curso no se admitira por Recursos Humanos ninguna subsanacién de saldos
negativos ni presentando informe de los responsables de 4rea.

LA CONCEJALA DELEGADA DE RECURSOS HUMANOS

Plaza de Cervantes 12 28801 Alcalé de Henares- TIif: 91 888 33 00 ext 2231 / 2256 / 2221 / 2253 / 2243- email: direccionrrhh@ayto-

Cédigo Seguro de
Verificacién (CSV) Cadigo de verificacion numérico en el lateral

alcaladehenares.es
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En la Ultima pagina del presente documento figuran los firmantes del mismo






